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Azubis bei SOKA-BAU anmelden

SOKA-BAU bietet fiir jeden Azubi am Bau eine Ausbildungsférderung. Damit SOKA-BAU
Ihnen die Ausbildungskosten erstatten kann, ist es wichtig, dass Sie SOKA-BAU alle
Unterlagen rechtzeitig und vollstandig ausgefiillt einreichen.

Die Anmeldung eines Auszubildenden ist ganz einfach. Bitte senden SOKA-BAU:

¢ die Betriebskontonummer, unter der SOKA-BAU den Azubi anmelden soll

e den vollstandig ausgefiillten und von Ihrem Azubi unterschriebenen Ausbildungsvertrag
e die durch die HWK oder die IHK bestatigte Eintragung

e Zusatzvereinbarungen, wie etwa zu einem dualen Studium

Senden Sie SOKA-BAU die Unterlagen bitte per E-Mail (arbeitgeber@soka-bau.de). Wenn Sie
mehrere Auszubildende haben, senden Sie pro Azubi eine separate E-Mail.

Bitte beachten Sie, dass eine Anmeldung Gber einen Anmelde-Datensatz (ANMEL) nicht
moglich ist.

Liegen alle Unterlagen vollstdandig vor, vergibt SOKA-BAU im Anschluss eine Arbeitnehmer-
Nummer und erfasst die Ausbildungszeit. Zum Abschluss erstellt SOKA-BAU die
Ausbildungsnachweise. Diese stehen Ihnen dann im Kundenportal im elektronischen
Postfach zum Abruf bereit.

Erledigen Sie alles Weitere direkt im Kundenportal

Nach der Erfassung finden Sie alle Informationen im Kundenportal unter der Kachel
»Auszubildende” im Arbeitgeber-Onlineservice. Hier sehen Sie, in welchem Ausbildungsjahr
sich der Auszubildende gerade befindet, welche Monate erstattungsfahig sind und fir
welche Monate bereits die Erstattung der Ausbildungsvergiitung beantragt wurde.
Erstattungen kdnnen Sie direkt online oder mit ihrer Monatsmeldung im Lohnprogramm
anfordern.

Auch Stammdaten wie Name oder Adresse und so genannte ,Fremdzeiten” wie Elternzeit
oder Dienstpflicht, kdnnen direkt online gemeldet werden. Nutzen Sie dafiir einfach die
Kachel ,Meldungsabgabe” im Arbeitgeber-Onlineservice und melden Sie SOKA-BAU die
Daten Uber das Stift-Symbol.

Hat ihr Azubi die Ausbildung beendet oder abgebrochen, kénnen Sie auch diese Daten
einfach Uber das Miinz-Symbol melden.
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